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	Phần 1: Xác định Vấn đề bất cập
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	Xác định vấn đề cốt lõi đang gây ảnh hưởng tiêu cực đến các bên liên quan
	Giải thích rõ vấn đề bất cập thực sự đáng lo ngại mà đòi hỏi cần có sự can thiệp của chính phủ để giải quyết được tình hình (ví dụ: “số người tử vong do tai nạn đường bộ”, không phải là “các con đường không an toàn”) 
	
	
	
	
	

	Cung cấp thông tin về quy mô và chiều hướng của vấn đề bất cập
	Đưa ra bằng chứng về vấn đề bất cập, bao gồm quy mô, mức độ ảnh hưởng và chiều hướng phát triển của vấn đề theo thời gian. Vấn đề sẽ tốt lên hay xấu đi? 
	
	
	
	
	

	Xác định các nguyên nhân của vấn đề bất cập
	Giải thích tại sao vấn đề phát sinh và chỉ ra các nguyên nhân của vấn đề, bao gồm các thất bại của thị trường hay của chính phủ (nếu có). 
	
	
	
	
	

	Giải thích tại sao vấn đề không thể giải quyết dược bằng các quy định hiện hành (nếu có) 
	Cung cấp thông tin về khung pháp luật hiện hành và giải thích chi tiết tại sao các quy định hiện hành không thể giải quyết được vấn đề. 
	
	
	
	
	

	Phần 2: Mục tiêu
	Tiêu chuẩn
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	Nêu mục tiêu chung hoặc cụ thể của đề nghị, và/hoặc các mục tiêu chi tiết của từng vấn đề cụ thể (nếu đó là một đề nghị phức tạp gồm nhiều vấn đề nhỏ). 
	Giải thích các kết quả hay tác động dự kiến cụ thể mà đề nghị sẽ mang lại.
	
	
	
	
	

	Đưa ra các chỉ số đánh giá hiệu quả hay các mục tiêu mà đề nghị cần đạt được, kèm theo lộ trình cụ thể để đạt được kết quả (nếu có thể).
	Đưa ra các mục tiêu đo lường được và thời hạn để đạt được mục tiêu. 
	
	
	
	
	

	Phần 3: Các phương án 
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	Trình bày chi tiết phương án “không can thiệp”
	Giải thích rõ điều gì sẽ xảy ra nếu chính phủ không can thiệp. 
	
	
	
	
	

	Nêu cụ thể các phương án thay thế việc ban hành VBQPPL (Các phương án không dùng quy định hoặc các giải pháp thay thế quy định) 
	Có những quy định hiện hành gì? Có thể đơn giản hóa các quy định này không? Có thể giải quyết vấn đề này bằng các phương án không dùng quy định hoặc các giải pháp thay thế quy định khác không? Nếu giải pháp thay thế quy định không giải quyết được vấn đề, thì sẽ cần phải ban hành VBQPPL.
	
	
	
	
	

	Nêu cụ thể các thiết kế chính sách khác nhau để xây dựng VBQPPL.
	Giải thích các phương án chính sách khác nhau đang cân nhắc có thể giải quyết được vấn đề và đạt được các mục tiêu đề ra một cách hiệu quả và hữu hiệu như thế nào.
	
	
	
	
	

	Phần 4: Đánh giá tác động 
	Tiêu chuẩn 
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	Xác định các tác động tiêu cực (chi phí) của từng phương án.
	Xác định các chi phí lớn trực tiếp cho doanh nghiệp, người dân và ngân sách nhà nước. Trình bày các tác động tiêu cực khác (xã hội, môi trường) trong chừng mực nhiều nhất có thể.    
	
	
	
	
	

	Xác định các tác động tích cực (lợi ích) của từng phương án. 
	Xác định các lợi ích lớn trực tiếp (tiết kiệm chi phí) cho doanh nghiệp, người dân và ngân sách nhà nước. Trình bày các tác động lớn tích cực khác (xã hội, môi trường) trong chừng mực nhiều nhất có thể. 
	
	
	
	
	

	So sánh các phương án
	Sau khi hoàn thiện phần phân tích, các phương án nên được trình bày dưới dạng bảng với phần tác động tiêu cực và tích cực được thể hiện rõ ràng, để dễ dàng so sánh các phương án với nhau. Hoặc xây dựng tiêu chí của “phương án tốt nhất” sử dụng để xếp hạng các phương án đang cân nhắc và để đề xuất một giải pháp. 
	
	
	
	
	

	Đề xuất các phương án
	Xác định phương án được lựa chọn kèm theo giải thích tại sao đó là giải pháp hiệu quả và hữu hiệu nhất để giải quyết vấn đề bất cập. 
	
	
	
	
	


